
 

 

 

 Prot.n.   Caccuri, 14 Febbraio 2020
  

 

Ai sigg. Docenti 

Al personale ATA 

Al sito istituzionale 

Loro sedi 

     
 
 
 
OGGETTO:  Istruzioni per l’utilizzo delle fotocopiatrici 

 

In data odierna sono state consegnate le nuove fotocopiatrici a noleggio nei plessi e nelle succursali 
dell’Istituto. Sono sti impegnati € 2.379 lordi annui prevedendo il noleggio di n.9 macchine con il 
numero seguente numero di copie per anno: 

IC Simonetta 
Tipo 

fotocopiatrice 
Copie caricate 

per anno 

Segreteria Sede Centrale 
Caccuri b/n – colori 42000 

Primaria/Secondaria 
Belvedere di Spinello b/n 18000 

Primaria/Secondaria 
Caccuri b/n 7000 

Infanzia  
Caccuri b/n 3000 

Primaria/Secondaria 
Cerenzia b/n 5000 

Infanzia 
Cerenzia b/n 3000 

Primaria/Secondaria 
Castelsilano b/n 6000 

Infanzia 
Belvedere di Spinello b/n 3000 

Infanzia/Primaria 
Santa Rania  b/n 3000 

 

Al fine di regolamentare il servizio, si informa che le fotocopiatrici saranno gestite dai collaboratori 
scolastici, i quali provvederanno alla compilazione del registro di copie effettuate. Le copie erogabili 
mensilmente sono definite in base al numero di alunni e seguiranno il seguente prospetto: 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “CICCO SIMONETTA” 
SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA DI I GRADO 

Caccuri, Cerenzia, Castelsilano, Belvedere di Spinello 
Via G. Dardani, 20 CACCURI (KR) – Tel. 0984.998075 – Fax 0984.998907 

KRIC821002@istruzione.it   www.icsimonettacaccuri.edu.it  
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Fotocopiatrice Segmento 

Copie  
totali 
annue 

Copie  
totali 
mensili 
(escluso 
luglio 
ed agosto) 

Copie 
disponibili 
presso la 
propria 
sede  
mensili 

Copie 
disponibili 
in 
segreteria 
mensili 

Segreteria Sede Centrale 30000 3000 3000   

Infanzia Caccuri 4000 400 300 100 

Caccuri 
Primaria 6500 650 400 250 

Secondaria 5500 550 300 250 

Infanzia Belvedere di Spinello 5000 500 500 0 

Belvedere di Spinello 
Primaria 9500 950 950 0 

Secondaria 6500 650 650 0 

Castelsilano 

Infanzia 1500 150 100 50 

Primaria 5000 500 350 150 

Secondaria 2500 250 150 100 

Infanzia Cerenzia 4000 400 300 100 

Cerenzia 
Primaria 3500 350 250 100 

Secondaria 3500 350 250 100 

Santa Rania 
Infanzia 1500 150 150 0 

Primaria 1500 150 150 0 

TOTALE ESCLUSO SEGRETERIA 60000 6000 4800 1200 

NOTA: infanzia Belvedere ha 300 copie mensili presso la propria sede e 200 presso primaria Belvedere 

     

E’ possibile richiedere ulteriori copie, che però saranno possibili solo in presenza si fondi disponibili. 
E’, inoltre, consentito l’acquisto diretto di copie eccedenti attraverso le seguenti modalità: 

Costo password utente da 200 copie/stampe...........................................€ 5,00 
Costo password utente da 400 copie/stampe...........................................€ 10,00 
Costo password utente da 600 copie/stampe...........................................€ 16,00 
Costo password utente da 800 copie/stampe...........................................€ 20,00 
Costo password utente da 1000 copie/stampe..........................................€ 25,00 

 

Si invitano gli operatori ad utilizzare per le fotocopie esclusivamente la carta messa a 
disposizione dalla ditta di noleggio, in quanto compresa nel prezzo, anche al fine di evitare 
errori nel conteggio.  

Si informa, infine, che è in programma l’acquisto di ulteriori stampanti laser b/n per le esigenze di 
stampa, le quali non saranno sottoposte a conteggio. 

Si allegano registri e moduli per l’utilizzo delle fotocopiatrici. 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Domenico De Luca 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c. 2 D.Lgs. 39/93) 
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